YILDIZ TEKNiK UNIiVERSITESI
MATEMATIK BOLUMU
DERS DOSYASI HAZIRLAMA
ILKELERI

1. AMAC VE KAPSAM

o Bu ilkelerin amaci, FEDEK cergevesinde, her yariyilda agilan biitiin dersler igin ders yiiriitiiciilerinin katkisiyla ders koordinatérleri

tarafindan hazirlanmasi gereken ders dosyalarinin hazirlanmasinda uyulmas: gereken temel ilkelerin belirlenmesidir.

o Builkeler, bir ders dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler ile ders dosyalarinin hazirlanmasi bir siirece baglanmasini, ilgili gorev,

yetki ve sorumluluklar: kapsar.
2. DERS DOSYALARININ HAZIRLANMASI

o Giiz ve Bahar yartyillarinda agilan her bir ders i¢in, dersin yiiriitiiciisii veya koordinatorii tarafindan Ders Dosyasi hazirlanir.

o Birden fazla gruplar seklinde ve farkli 6gretim tiyeleri tarafindan yiiriitillen derslerde, bu 6gretim iiyelerinden birisi, yariyil baslamadan
ilgili ABD Baskanligi’nin o6nerisi ile Boliim Baskanlig: tarafindan Koordinator olarak atanir. Bir dersi yiirliten tek 6gretim iiyesi, o

dersin dogal koordinatorii kabul edilir.

o Bir Ders Dosyasi, kapak sayfasi, yiiriitiicii veya koordinatoér degerlendirme raporu, 6grenci anket sonuglari, ders tanitim formu, ders
uygulama formu, y1l i¢i sinav belgeleri, 6dev ve proje ile laboratuvar belgeleri, final belgeleri, degerlendirme sonuglari vb. gibi o derse

ait belgelerden olusur.

o Kapak Sayfasi, dosyanin igerigi yaninda, dersin yariyili, tiirii, kodu, adi, gruplari, 6gretim {iyeleri, koordinatorii, giin ve saatleri,

derslikleri ve dgrenci sayilar1 vb. bilgileri igerir.

o Degerlendirme Raporunda, dersin yiiriitiiciileri ve koordinatorii tarafindan, 6grencilerin alt yapist ve devam
durumu ile derse katilimi, sinav ve laboratuvarlarin saglikli yapilabilmesi, ders ve derslik kaynaklarinin
saglanabilmesi, dersin program ¢iktilarina katkist vb. konularda degerlendirmeler yapilir. Ayrica, her bir grup
i¢in her bir harfsel notun sayisal aralig1 ve 6grenci sayisi bilgileri ile yiiriitiicii veya koordinatoriin goriis ve

Onerilerine yer verilir.

o Ogrenci Anket Sonuclar, 6grencilere uygulanan ders ve 6gretim iiyeleri hakkindaki anketlerin derslere gore degerlendirme sonuglaridir.

Her bir ders grubu icin ayri ayri verilmelidir.
e Ders Tamitim Formu, Bologna sisteminden alinan ders bilgi formudur. Bu formda, dersin
adi, kodu, tiirii, kredi igerigi, koordinatorii, konu icerigi, amaci, kaynaklari, islenis bilgileri,
degerlendirme sistemi, haftalik plani, boliim ¢iktilarina katkis1 vb. temel ve 6n bilgiler yer

almaktadir.

e Sinav Belgeleri, her bir sinav i¢in sinav sorulart ve bu sorularin cevaplari ile puantajdan
olugmaktadir. Farkli gruplarda farkli sorular sorulmus ise her grup icin ayr1 ayr1 diizenlenir.
En diisiik, orta ve en yliksek puani alan 6grencilerin sinav kagitlarinin fotokopileri de her

sinav i¢in eklenir.



e Odev, Proje ve Ders lIyilestirme ve Gelistirme Raporu Belgeleri, ilgili konular, sorular,
cevaplar, uygulama ve degerlendirme sekillerinden olusur. Farklilik olan ders gruplari i¢in

ayr1 ayri diizenlenir.

e Degerlendirme Sonuclari, yil ici sinavlari, kisa smavlar, 6devler, projeler, laboratuvar
caligmalar1 vb. yil i¢i uygulamalarinin notlari, yil i¢i notlariin ortalamalari, final sinavinin
notlar1, 100 tizerinden basar1 notlari, 4 iizerinden rakamsal ve harfsel olmak tlizere bagil
degerlendirme sonuglarindan olugmaktadir. Her bir ders grubu bilgileri ayr1 ayr

verilmelidir.
3. SUREC

e Her bir yariyilin sonunda biitiinleme haftasindan sonra ilk hafta icerisinde dersin

koordinatorii tarafindan hazirlanan Ders Dosyas1 Boliim Baskanligi’na sunulur.
5. DERS DOSYALARININ SAKLANMASI

¢ Ders Dosyalar1 Bolim Bagkanligi tarafindan ayrilmis arsivde muhafaza edilir.



